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Wir sind ein modern ausgestattetes, freigemeinnutziges Akutkrankenhaus der Schwerpunktversorgung in
Tragerschaft einer Stiftung. Unser Haus umfasst 17 Fachdisziplinen und rd. 530 Betten. Jahrlich werden
25.000 Patienten von 1.800 Mitarbeiter/innen stationar versorgt.

Die Frauenklinik deckt alle Bereiche der Gynakologie im stationaren und ambulanten Setting mit
Schwerpunkten in der gynakologischen Onkologie, der Urogynékologie und der Senologie ab. Desweiteren
halten wir eine ganzheitliche und familienorientierte Geburtshilfe vor. Zur Klinik gehdren ein zertifiziertes
Beckenboden- und Kontinenzzentrum, ein zertifiziertes gynakologisches Krebszentrum sowie ein
zertifiziertes Brustzentrum.

FUr unsere Frauenklinik suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen Mitarbeiter (m/w/d) in Voll-
oder Teilzeit.

Ihr Profil

Sie verfligen Uber eine abgeschlossene Berufsausbildung zum Medizinischen Fachangestellten (MFA)
(m/w/d) oder haben eine vergleichbare Ausbildung. Alternativ haben Sie einen kaufmannischen
Abschluss.

Ein sicherer Umgang mit den gangigen EDV-Anwendungen.
Sie zeichnet eine zuverlassige, verantwortungsbewusste und selbststandige Arbeitsweise aus.

Fur die Mitarbeit in unserem multiprofessionellen Team bringen Sie ausgepragte Kommunikations-

und Teamfahigkeiten mit.

Erfahrung in den Ablaufen eines Krankenhauses/einer Ambulanz/einer Praxis sollte vorhanden sein
Ihre Aufgaben

Koordination der OP-Termine

Enge Kommunikation mit den arztlichen OP-Planerlnnen und den Patientinnen in einer

Schllsselposition der Frauenklinik

Patientenverwaltung (Terminvergabe, Formularwesen etc.)
Email- und Telefonverkehr

Durchfuhrung von Buro- und Verwaltungsarbeiten

Ubernahme von Dokumentationsaufgaben
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Wir bieten Ihnen
Eigenes BUro, selbstandiges Arbeiten
geregelte Arbeitszeiten ohne Nacht- und Wochenenddienste
Zuschuss zum Jahresticket des 6ffentlichen Verkehrs
Mitarbeiterrabatte (Sportstudios, Apotheke, Bistro uvm.)
Betriebliche Gesundheitsforderung
JobRad

Die attraktive Verglutung erfolgt nach AVR / Caritas. Individuelle Berufserfahrung sowie spezielle Kenntnisse
finden Berucksichtigung. Eine betriebliche Altersversorgung sowie die Moglichkeiten der zusatzlichen
privaten Rentenvorsorge, werden geboten.

Fur einen ersten Kontakt steht Ihnen Frau Stephanie Ludwig per Mail sludwig@joho.de oder telefonisch
0611/ 177 1512 zur Verflgung. Allseitige Diskretion wird zugesichert.

Fahlen Sie sich durch dieses Anforderungsprofil angesprochen? Kénnen Sie sich zudem mit den Leitlinien
eines modernen, christlichen Krankenhauses identifizieren?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung mit Angabe der Referenznummer. Ihre Unterlagen
richten Sie bitte an:

St. Josefs-Hospital Wiesbaden GmbH Personalabteilung Beethovenstralie 20 65189 Wiesbaden E-Mail:
bewerbung@joho.de

Bei gleichwertiger Qualifikation werden schwerbehinderte Menschen bevorzugt eingestellt. Mit der Abgabe
der Bewerbung willigt der Bewerber in eine Speicherung der personenbezogenen Daten wahrend des

Bewerbungsverfahrens ein. Ein Widerruf dieser Einwilligung ist jederzeit moglich.
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